Wie verfasse ich ein Anschreiben?

v Das Anschreiben muss immer an eine bestimmte Person
adressiert sein (den Geschaftsfuhrer, den
Personalverantwortlichen, die in der Stellenanzeige genannte
Kontaktperson usw.).

v Das Anschreiben muss pragnant sein, in einfachen Satzen
verfasst sein und sollte nicht langer als eine Seite sein.

v Bewerber ohne Berufserfahrung sollten personliche
Eigenschaften hervorheben, die ihre mangelnde Erfahrung
ausgleichen konnen.

v Die Person, die das Anschreiben vorlegt, muss es datieren und
unterschreiben.

v Der Brief endet mit einem Hinweis auf die beigefugte Lebenslauf-
Datei.

v' Wenn ein Ausdruck erforderlich ist, sollte ein hochwertiges
weiBes A4-Blatt verwendet werden.
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gen entsprechen jedoch ausschlieflich denen des Autors bzw. der Autoren und
spiegeln nicht zwingend die der Europdischen Union oder der Europaischen
Exekutivagentur fir Bildung und Kultur (EACEA) wider. Weder die Européische
Union noch die EACEA kénnen dafiir verantwortlich gemacht werden.




Ich kann online auch nach Vorlagen fiir ein Anschreiben bei der EU suchen mit
den Stichworten: "Bewerbungsanschreiben Muster EU" und "CV Muster EU".
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Erstelle dein _ ' Erstelle deinen Lebenslauf mit
Bewerbungsschreiben mit Europass!

Lernen in Arbeiten in Uber
Europa Europa Europass

Europass!

Mit den Europass-Tools kannst du deinen Lebenslauf ganz einfach online erstellen und ihn zur
Europass hilft dir Schritt far Schritt bis zum ierten, und g bei i i inri 1gen oder F isati
Bewerbungsschreiben. Mit dem Europass-Editor kannst du neue Bewerbungsschreiben erstellen einreichen

oder bereits vorhandene Schreiben bearbeiten.
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Union noch die EACEA kénnen dafiir verantwortlich gemacht werden.




